北京大学领导干部出国（境）访问请假表

	姓  名
	
	性  别
	
	年  龄
	

	政治面貌
	
	专业技术职务
	

	职责单位*
	
	党政职务
	

	前往国家
（地区）
	

	出国（境）

事由
	

	申请证照
类别*
	□因公护照  □因公港澳通行证

□因私护照  □因私港澳通行证  □大陆居民往来台湾通行证

	出访日期
	自     年   月   日至     年  月  日，共计   天

	出访期间

工作安排
	

	其他需要说明的事项
	

	所在单位

意见
	              单位负责人签字*（公章）：                

                                  年    月   日

	党委组织部意见
	          部长（公章）：
           年    月   日

	主管校领导批示
	                签字：
                                  年    月   日

	备注
	


*说明：
1. 关于“职责单位”：在多个单位有兼职的干部请在任职单位中选择与本次出访任务主要相关的一个单位，以便履行审批程序；
2．关于“单位负责人签字”：设党委（党总支、直属党支部）的单位，请党组织主要负责人签字，并盖党组织公章；其他部门或单位请主要负责人签字，并盖公章。
3. 此表为领取证照的凭证，申领出国境证件类型（因公或因私）应与出国（境）事项相符。因公临时（90天以内）出国（境）须严格执行学校有关规定，持因公出国（境）证件办理签证、签注手续后出访。
